
 

 

INSTRUCCIONES: FORMULARIO JUSTIFICACIÓN DE SUBVENCIONES LcPyES 
 

ACCEDEMOS A LA SEDE ELECTRONICA CARM MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO 2581. 
 

EN LA PESTAÑA “PRESENTACION DE SOLICITUDES”, ACCEDEMOS AL ENLACE “Aportación de 

documentos en trámite de justificación”: 

 
 

Aparecerá la siguiente pantalla y pincharemos “Continuar al trámite”: 
 

 



 

 

EN EL APARTADO DATOS DEL EXPEDIENTE, INTRODUCIREMOS EN EXPEDIENTE JSLP, EL AÑO  
Y EL NÚMERO DE EXPEDIENTE (EJEMPLO: JSLP / 2023  1) Y PINCHAREMOS Continuar. 
 

(ACLARACIÓN EL NÚMERO DE EXPEDIENTE ES EL MISMO QUE EL EXPEDIENTE ORIGEN  
EN EL EJEMPLO SERÍA EL Nº 1:     SSLP / 2023 1): 
 

 
 

A CONTINUACIÓN PINCHAREMOS EL ICONO +Nueva fila. 

 



 

 

 

 

EN CADA FILA, HAY QUE DEFINIR: 
1º.- EL TIPO DE DOCUMENTO QUE SE ADJUNTA (es un desplegable con una relación de 
varios tipos de documentos que podemos ver en la siguiente tabla y en la gráfica anterior). 

2º.- LA DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO (Indicar algunos de los especificados en la tabla 
siguiente. EJEMPLOS: 

Anexo VII Memoria justificativa de Proyecto 
Anexo I Relación de justificantes 
RLC trabajador Jesús Blanco Marrajo 
Nomina feb’23 Jesús Blanco Marrajo 
Nóminas feb-abril’23 Jesús Blanco Marrajo 
Informe de auditoria XXXXXX 
Modelo 190 
3º.- IMPORTE DEL GASTO (indicar, en su caso, el total del gasto imputado al proyecto. Hay 
documentos que no requerirán rellenar este campo: Anexo II, contrato, Modelo 111, etc.) 
 

TIPO DE DOCUMENTO QUE SE ADJUNTA DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO 

Memoria Técnica Justificativa (Justificación) (*) Anexo VII Memoria Justificativa de Proyecto 

Relación de justificantes (Justificación) (*) Anexo I Relación de justificantes 

Gastos de personal (Justificación) Anexo II Relación de personal del trabajador/a XXXX 

Gastos de personal contratado laboral (Justificac) Anexo III Personal contratado laboral del trabajador/a XXXX 

Gastos de personal arrendamiento servicios (jus) Anexo IV Personal arrendamiento servicios del trabajador/a XXXX 

Liquidación individual gastos viaje (Justificació) Anexo V Dietas y gastos de viaje del trabajador/a XXXX 

Certificado finalidad subv. (Justificación) (*) Anexo VI Certificado de proyecto 

Informe de Auditor (Justificación) Informe de Auditor 



 

 

Certificado bancario de intereses (Justificación) (*) Certificado bancario de intereses 

Difusión/publicidad de proyectos (Justificación) (*) Difusión/publicidad de proyectos 

Justificantes gastos Personal (Justificación) Para cada justificante que se aporte, indicar uno de los 
siguientes: 
- Nómina trabajador/a…(nombre y apellidos) 
- Contrato 
- Documento de vinculación del contrato al proyecto 
- Modelo 111 
- Modelo 190 
- Modelo 115 
- Modelo 180 
- RLC (Relación de liquidación de cotizaciones) 
- RNT (Relación nominal de trabajadores) 
- IDC (Informe de cotizaciones) 
- Etc. (en caso de no ser alguno de los indicados anteriormente, 
describir el documento que se aporta siempre que se trate de 
gastos de personal) 

Justificación gastos Mantenimiento y actividades Justificación gastos Mantenimiento y actividades (facturas,…) 

Justificantes gastos Dietas y Viajes Justificación gastos Dietas y viaje (facturas,…) 

Justificantes gastos Gestión y administración (Jus) Justificación gastos Gestión y administración (facturas, 
nóminas,…) 

(*) De presentación obligatoria en las dos modalidades (informe de auditor y/o cuenta justificativa) 
 

INTRODUCIDOS EL TIPO DE DOCUMENTO, LA DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO Y, EN SU CASO, 
EL IMPORTE, A CONTINUACIÓN PINCHAMOS GUARDAR Y PODREMOS VISUALIZAR LA FILA 

DEFINIDA: 
 

 

SE PUEDEN INTRODUCIR TANTAS FILAS COMO TIPOS DE DOCUMENTOS A APORTAR AL FINAL 
DEL FORMULARIO PINCHANDO EL ICONO NUEVA FILA, SIN OLVIDARNOS DE GUARDAR LAS 

MISMAS. 
 

PARA BORRAR O DESHACER UNA FILA, PINCHAMOS DIRECTAMENTE SOBRE EL TIPO DE 

DOCUMENTO QUE HEMOS INTRODUCIDO Y A CONTINUACIÓN BORRAR O DESHACER: 



 

 

 

 
 

EJEMPLO DE DOCUMENTACIÓN DEFINIDA PARA GASTOS DE PERSONAL: 

 
UNA VEZ QUE DEFINIDOS CADA UNO DE LOS DISTINTOS TIPOS DE DOCUMENTOS 

PINCHAREMOS EL ICONO PRESENTAR  
 



 

 

 
 
AGUARDAREMOS LA APARICIÓN DE LA SIGUIENTE PANTALLA E INTRODUCIREMOS UN 
EMAIL Y UN TELÉFONO O MÓVIL A EFECTOS DE NOTIFICACIONES: 
 

 
 

 
 



 

 

RESPECTO DE LOS CERTIFICADOS QUE SE INDICAN, EN CASO DE MARCAR LAS CASILLAS “ME 
OPONGO” O “NO AUTORIZO”, ESTARÁN OBLIGADOS A PRESENTARLOS, ANEXÁNDOLOS AL 
FORMULARIO. EN CASO DE NO MARCARLAS, SE ENTIENDE QUE AUTORIZAN A LA DIRECCION 
GENERAL DE SSTSGD A REALIZAR SU CONSULTA. 
 

 
 

A CONTINUACIÓN ADJUNTAREMOS UNO A UNO, LOS DOCUMENTOS DEFINIDOS 
ANTERIORMENTE  ADJUNTAR: 
 

 



 

 

 

 

SELECCIONAREMOS EL ICONO  ELEGIR ARCHIVO BUSCAREMOS EL DOCUMENTO Y 

ACEPTAR. 
 

 
 

EL DOCUMENTO INSERTADO PODRÁ VISUALIZARSE ENCIMA DEL ICONO ELIMINAR 
 



 

 

 
UNA VEZ INCORPORADOS TODOS Y CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DE 
LA SUBVENCIÓN, PINCHAREMOS EL ICONO CONTINUAR      
 

EN ESTA FASE TENEMOS LA OPCIÓN DE VER DOCUMENTO O DE FIRMAR PRESENTACIÓN 
 

 
 
 

UNA VEZ FIRMADA LA PRESENTACIÓN, LA APLICACIÓN GENERARÁ EL SIGUIENTE MENSAJE: 
“SU PRESENTACION HA SIDO REALIZADA CORRECTAMENTE” Y PODRÁ 
DESCARGAR RECIBO JUSTIFICANTE  
 



 

 

 
 

EL RECIBO JUSTIFICANTE TENDRÁ EL SIGUIENTE FORMATO, CON INDICACIÓN DE LOS 
DOCUMENTOS QUE HEMOS ADJUNTADO Y AL FINAL, UN RESUMEN DE LA DESCRIPCIÓN DE 
LOS MISMOS: 



 

 

 
 
 



 

 

 
 



 

 

 

  



 

 

La documentación mínima obligatoria a anexar es la siguiente: 
* Anexo VII Memoria Técnica Justificativa 
* Anexo VI Certificado de proyecto 
* Anexo I Relación de justificantes 
* Difusión/publicidad de proyecto 
* Certificado bancario de intereses 
Y, según modalidad de cuenta justificativa escogida, el informe de auditor y/o la 
documentación justificativa de gastos y pagos. 
 
En caso de que el volumen de la documentación a aportar fuese elevado, la entidad podrá 
optar por presentar más de un formulario de justificación, identificando siempre el 
expediente de su razón (JSLP-20XX-XX). 
 
Asimismo y para facilitar su presentación, se podrá anexar de forma conjunta varios 
justificantes de similar naturaleza: por ejemplo, las nóminas de una misma trabajadora 
podrán anexarse una a una (cada una en una fila) o todas juntas en un único documento 
concatenado (formato .pdf) o archivo (formato .zip) y en una única fila (ver ejemplo en la 
página siguiente) 
 
Se recomienda planificar la preparación de la documentación a aportar guardando la 
coherencia y naturaleza del gasto a justificar. Por ejemplo, podemos realizar un Anexo I 
Relación de justificantes de gastos de Personal con indicación de documentación de similar 
naturaleza: nóminas, RNC, modelo 190, contrato, etc. (ver ejemplo en la página siguiente), y 
otro Anexo I Relación de justificantes de gastos de Mantenimiento y actividades, con 
indicación de documentación como facturas de suministros, alquiler, material fungible, etc. 
 
Respecto del contenido del Anexo I Relación de justificantes así como de resto de Anexos 
disponibles, no todos los campos podrán ser cumplimentados sin perjuicio del deber de la 
entidad de facilitar la máxima información posible en cuanto a datos y contenidos a los 
efectos de la adecuada comprobación de la cuenta justificativa. Veamos dos ejemplos de 
Anexo I de relación justificativa de gastos de personal y de gastos de mantenimiento y 
actividades (son orientativos y no recogen toda casuística posible). 
 
Para cualquier duda sobre su cumplimentación, contacten con la Unidad de Gestión del 0,7% 
IRPF. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 



 

 

ANEXO I    RELACIÓN DE JUSTIFICANTES DE GASTOS DE PERSONAL 

 

Nº de orden 
del 

documento 
Fecha del gasto 

Num. 
identif. 
gasto 

Fecha/s 
pago/s 

Concepto de gasto efectuado 
Acreedor/ 
proveedor 

Importe 
total del 
gasto (0) 

Total del 
gasto 

imputado al 
proyecto (1) 

Importe 
imputado a la 
subvención 
CARM (2) 

Importe de 
imputado a 
ingresos del 
proyecto (3) 

Importe 
imputado a 
financiación 

público-
privada (4) 

Importe 
imputado a 
financiación 
propia (5) 

1 31-01-2023   
Nómina mes enero de…(nombre 
y apellidos trabajador/a) 

 1.025,00 1.025,00 800,00 0,00 200,00 25,00 

2 28-02-2023   
Nómina mes febrero…(nombre y 
apellidos trabajador/a) 

 1.025,00 1.025,00 800,00 0,00 200,00 25,00 

3 31-03-2023   
Nómina mes marzo…(nombre y 
apellidos trabajador/a) 

 1.025,00 1.025,00 800,00 0,00 200,00 25,00 

1 
31 ene a 31 
marzo’23 

  Nominas meses enero a marzo  3.075,00 3.075,00 2.400,00 0,00 600,00 75,00 

4 
Fecha del 
contrato 

  
Contrato …(nombre y apellidos 
trabajador/a) 

       

5 
Fecha del doc. 
vinculación 

  
Documento de vinculación del 
contrato al proyecto 

       

6 
   RNT (Relación nominal de 

trabajadores/as) 
       

7    RLC (R. liquid. de cotizaciones)        

8    
Doc. acreditativa del pago de 
nóminas, S.social…. 

       

9    Modelo 190 y/o 180        

10   01-04-2023 
Modelo 111 y/o 115 (1º trimestre) 
Señalar/indicar nombres y 
apellidos trabajadores/as 

 300,00 300,00 200,00 0,00 50,00 50,00 

Etc.            

TOTALES…. 3.075,00 3.075,00 2.400,00 0,00 600,00 75,00 

Observaciones: 
En el ejemplo, la fila en azul (tres nóminas en un solo documento) podrá sustituir a las tres primeras filas (tres nóminas en tres documentos). 
  

AÑO DE CONVOCATORIA Subv. LcPyES CARM:  2023 

DENOMINACIÓN ENTIDAD:  XXXXXXXXXXX 

NIF ENTIDAD:  ZZZZZZZZZZZZ 

Nº EXPEDIENTE:  JSLP-2023-XX 

DENOMINACION DEL PROYECTO:   YYYYYYYYYYYYYYY 

CONCEPTOS DE GASTO CORRIENTE (señale 
con X sólo una de las siguientes opciones): 

[ X ]  Personal 
[   ]   Mantenimiento y actividades 
[   ]   Dietas y gastos de viaje 
[   ]   Gestión y Administración 



 

 

ANEXO I    RELACIÓN DE JUSTIFICANTES DE MANTENIMIENTO Y ACTIVIDADES 

 

Nº de orden 
del 

documento 

Fecha del 
gasto 

(factura) 

Num. 
identificación 

del gasto 
(nº factura) 

Fecha/s del 
pago/s 

Concepto de gasto 
efectuado 

Acreedor/ 
proveedor 

Importe 
total del 
gasto (0) 

Total del 
gasto 

imputado al 
proyecto (1) 

Importe 
imputado a la 
subvención 
CARM (2) 

Importe de 
imputado a 
ingresos del 
proyecto (3) 

Importe 
imputado a 
financiación 

público-
privada (4) 

Importe 
imputado a 
financiación 
propia (5) 

1 25-10-2023 3698 30-10-2023 Adquisición de…. BBBBBBBB 1.000,00 1.000,00 800,00 0,00 100,00 100,00 

2 31-11-2023 AF-2315 5-12-2023 Recibo de….. CCCCCC 250,00 250,00 200,00 0,00 0,00 50,00 

3            

4            

5            

Etc.            

TOTALES…. 1.250,00 1.250,00 1.000,00 0,00 100,00 150,00 

 
(1)=(2)+(3)+(4)+(5) 

AÑO DE CONVOCATORIA Subv. LcPyES CARM:  2023 

DENOMINACIÓN ENTIDAD:  XXXXXXXXXXX 

NIF ENTIDAD:  ZZZZZZZZZZZZ 

Nº EXPEDIENTE:  JSLP-2023-XX 

DENOMINACION DEL PROYECTO:   YYYYYYYYYYYYYYY 

CONCEPTOS DE GASTO CORRIENTE (señale 
con X sólo una de las siguientes opciones): 

[   ]   Personal 
[ X ]   Mantenimiento y actividades 
[   ]   Dietas y gastos de viaje 
[   ]   Gestión y Administración 


